




4 申告の手続きを行う 
 

 4-244 
 

手続選択 

 

 税目の選択 
「都道府県民税（配当割）」をクリックします。 

 

 申告書区分の選択 
都道府県民税（配当割）の申告書区分を選択
し、「次へ」をクリックします。 

 

 作成方法の選択・特別徴収義務者情報の入
力 
申告データの作成方法とその他の項目を設定し
ます。 
「作成方法」で「CSV取込による作成」を選択
し、「配当支払年月」等の入力項目を選択、入
力して、「次へ」をクリックします。 
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 CSVファイルの取り込み 
CSVファイルを指定する画面が表示されるの
で、取り込む CSVファイルを選択し、「開く」
ボタンを押下します。 

 注意 
• 取り込みできるファイルは、拡張子が「.csv」
のファイルのみです。 

 

 
 

入力 

 
都道府県民税（配当割）の申告データを作成する場合は、「③ 入力」にあたる画面は表示されません。
「④ 内容確認」に進みます。 
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内容確認 

 

 取り込み対象の確認 
1） 取り込みの対象となる申告データを確認

します。 
2） 取り込み対象とする申告データを選択

し、「次へ」をクリックします。 
修正したい内容がある場合は、「戻る」をクリ
ックして必要な箇所から入力し直してくださ
い。 
 
 
  

 取り込んだデータにエラーがある場合 
• 取り込んだデータにエラーがある場合は「エラー表示」がクリック可能になります。 

 

 
「エラー表示」をクリックして表示される「CSVチェックエラー確認」画面でエラー内容を確認し、「閉じる」
をクリックしてください。 

 

「閉じる」をクリック後、「各取込結果一覧」画面で、「戻る」をクリックすると「作成方法選択・特別徴収義
務者情報入力」画面に戻るので、CSVファイルを修正してから取り込みをやり直してください。 

• 「CSVチェックエラー確認」画面に表示されるエラー内容と意味は、以下のとおりです。 
・「必須項目」チェックエラー：必須項目が設定されていない 
・「全角」チェックエラー  ：全角文字が設定されるべきところに、半角文字が設定されている 
・「全角カナ」チェックエラー：全角カナが設定されるべきところに、それ以外の文字が設定されている 
・「半角」チェックエラー  ：半角文字が設定されるべきところに、全角文字が設定されている 
・「半角カナ」チェックエラー：半角カナが設定されるべきところに、それ以外の文字が設定されている 
・「数値」チェックエラー  ：整数又は小数が設定されるべきところに、それ以外の値が設定されている 
 （使用できる文字は、「0～9」の数字、「-」（マイナス）、「.」（ピリオド）のみ） 
・「数字」チェックエラー  ：「0～9」の数字以外の文字が設定されている 
・「桁数」チェックエラー  ：設定されている文字数が、規定の桁数を超えている 
・「和暦」チェックエラー  ：和暦について実在しない日付が設定されている 

• 「CSVチェックエラー確認」画面で「印刷」をクリックすると、表示されているエラー情報を印刷できます。 
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 作成結果の確認 
申告データの取り込み結果が一覧表示されるの
で、指定した内容の申告データが取り込まれて
いることを確認し、「次へ」をクリックしま
す。 
修正したい内容がある場合は、「戻る」をクリ
ックして必要な箇所から入力し直してくださ
い。 
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編集 

 

 申告データの確認 
作成された申告データの内容を確認します。 

 注意 
• CSVファイルを読み込んで作成した申告データ
は編集できません。修正が必要な場合は CSV
ファイルを修正し、再度取り込みを行ってくだ
さい。 

 
編集の完了後「次へ」をクリックすると、作成
した申告データが PCdesk(DL版)に保存さ
れ、「署名付与」画面が表示されます。  

 

 ポイント 
「署名付与」ボタンをクリックすると、電子署名の付与が行えます。 
電子署名の付与については、以下の参照先をご確認ください。 

 「4.5.4 利子割・配当割・株式等譲渡所得割の申告データに署名する」 

 

 
申告データの内容を確認する際は、「申告データ表示・編集（本表）」画面の以下の操作ボタンを使用しま
す。 

ボタン名 説明 
印刷 本表 表示されている申告データの本表を印刷します。 

本表／別表 表示されている申告データの本表以下の全申告書を印刷します。 
添付等 添付 添付資料を追加・削除します。 

添付資料の追加に関する詳細な操作については以下の参照先をご確認くだ
さい。 

 p.4-250「申告データに添付資料を追加する方法」 
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ボタン名 説明 
署名表示 申告データに付与されている署名を確認します。 

クリックすると、「署名確認」画面が表示されます。 

 
複数の署名がある場合は、「前へ」や「次へ」で表示する署名情報を切り替
えることができます。 

保存 チェック 申告データの計算チェックを行います。 
エラーがあった場合は「申告データエラー情報」画面が表示されます。 
「様式名称／様式番号」、「項目名称」及び「エラー内容」を確認して CSV
ファイルを修正し、再度取り込みを行ってください。 

 
保存 申告データの計算チェックを行い、編集内容を保存します。 

計算チェックの結果、エラーがあった場合でも、保存は行われます。 
エラーがあった場合は、「チェック」をクリックしたときと同様に「申告デ
ータエラー情報」画面が表示されます。 
「様式名称／様式番号」、「項目名称」及び「エラー内容」を確認して CSV
ファイルを修正し、再度取り込みを行ってください。 
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 申告データに添付資料を追加する方法 
「申告データ表示・編集（本表）」画面から申告データに添付資料を追加する方法について説明しま
す。 

 申告データの編集 
「申告データ表示・編集（本表）」画面で、「添
付等」→「添付」の順にクリックします。 

 

 添付資料の追加 
申告データに添付する資料を追加するため「参
照」をクリックします。 

 ポイント 
• 既に添付資料が追加されている場合は、一覧に
表示されます。 

• 添付資料を削除する場合は、一覧から対象の添
付資料をチェックし、「削除」をクリックしま
す。 
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 添付資料の選択 
1） 申告データに添付する資料が格納されて

いるフォルダを選択します。 
2） フォルダ内にある添付資料を選択し、「開

く（O）」をクリックします。 

 注意 
• 添付できるファイルは、以下の拡張子のファイ
ルです。 
「.xls」、「.xlsx」、「.doc」、「.docx」、「.txt」、
「.jpg」、「.pdf」、「.csv」 
• ファイル名に eLTAXで利用できない文字（外
字等）が含まれないようにしてください。 
eLTAXで利用できる文字については、eLTAX
ホームページ（https://www.eltax.lta.go.jp）
でご確認ください。 

• ファイル名は、ファイルが保存されているフォ
ルダのパスを含めて 256文字以内で設定してく
ださい。 

• 添付資料のファイルは、複数選択することはでき
ません。 

 

 

 添付資料名の入力 
1） 「添付資料名称」を入力します。 
2） 選択した添付資料のファイル名が「ファ

イル名称」に表示されていることを確認
し、「保存」をクリックします 

 ポイント 
• 添付ファイルを出力したい場合は、一覧から対
象の添付資料を選択して「出力」をクリックし
ます。「ファイル名を付けて保存」ダイアログ
が表示されるので、ご利用のパソコンの任意の
場所を指定して保存します。 
「ファイル名を付けて保存」ダイアログの「フ
ァイル名」には添付資料のファイル名（拡張子
を含む）が表示されますが、任意のファイル名
に変更できます。 

• 添付資料を削除する場合は、一覧から対象の添
付資料をチェックし、「削除」をクリックしま
す。 

• 添付したファイルを郵送等でも送付する場合
は、画面下部の「郵送等による送付資料の有
無」の「有」を選択し、「送付書印刷」をクリ
ックします。送付書の印刷が完了したら、印刷
した送付書と添付したファイルを併せて郵送し
てください。 

 

 

 
 

 

https://www.eltax.lta.go.jp/

