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（2）操作の流れ 
 e-Tax利用者情報の登録 
給与支払報告書及び公的年金等支払報告書と
「給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表」
及び「公的年金等の源泉徴収票合計表」を一元
化提出する際に必要となる、e-Taxの「利用者
識別番号」及び「暗証番号」を入力し、「登
録」をクリックします。ポータルセンタに e-
Taxの利用者識別番号と暗証番号が登録されま
す。 

 ポイント 
• ポータルセンタヘログインしていない場合は、「ポ
ータルセンタログイン」画面が表示されるので、
ログインの操作を行います。 

 「2.2 ポータルセンタにログインする」 

• e-Taxの利用者情報を既に登録している場合は、
登録済みの情報が表示されます。 

• e-Taxで取得した暗証番号が有効期限切れになっ
た場合は、「登録」のクリック後に「e-Tax暗証番
号変更」画面が表示されるので、新しい暗証番号
を設定し直してください。 
「e-Tax暗証番号変更」画面で暗証番号の変更を行
うと、e-Tax及び PCdesk(DL版)に登録されてい
る e-Taxの暗証番号がいずれも変更されます。 

• 登録済みの情報を削除する場合は、「削除」をクリ
ックしてください。 
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3.6 マイナンバーカードによるログインの利用申請・取
りやめを行う 

マイナンバーカードを利用してポータルセンタへログインするための申請を行います。 
また、マイナンバーカードを利用したポータルセンタへのログインの取りやめを行います。 
 

 ICカードリーダライタを準備する 
• マイナンバーカードを利用するには、ICカードリーダライタが必要です。マイナンバーカードに対応した IC
カードリーダライタをあらかじめパソコンに接続し、マイナンバーカードをセットしておく必要があります。 

 

3.6.1 マイナンバーカードログインの利用を申請する 
マイナンバーカードを利用してポータルセンタへログインするための申請を行います。 

（1）使用するメニュー 
「メインメニュー」画面で「利用者情報に関する手続き」をクリックし、表示された「利用者情報メニュ
ー」画面から「マイナンバーカードログイン利用申請」をクリックして操作を行います。 
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（2）操作の流れ 
 マイナンバーカードログインの利用申請 
現在のマイナンバーカードを利用したログイン
の利用状況が表示されます。 
「利用申請」をクリックして、マイナンバーカ
ードログインの利用申請を行います。 

 ポイント 
• ポータルセンタヘログインしていない場合は、
「ポータルセンタログイン」画面が表示される
ので、ログインの操作を行います。 

 「2.2 ポータルセンタにログインする」 

なお、マイナンバーカードログインの利用申請
を行う前に「ポータルセンタログイン」画面が
表示された場合は、利用者 IDと暗証番号を利
用してログインしてください。 

• マイナンバーカードを ICカードリーダライタ
にセットしてパソコンに接続してから、「利用
申請」をクリックしてください。 

 

 

 パスワードの入力 
マイナンバーカード交付時に設定した、利用者
証明用電子証明書パスワードを入力し、「OK」
をクリックします。 

 注意 
• 利用者証明用電子証明書パスワードは、マイナ
ンバーカード交付時に設定した 4桁の数字で
す。 
電子署名を付与する際に入力する署名用電子証
明書パスワードとは異なりますのでご注意くだ
さい。 

 

 

 申請結果の確認 
マイナンバーカードログインの利用申請が完了
し、「利用状況」に「利用中」が表示されてい
ることを確認します。 

 ポイント 
• 別のマイナンバーカードを利用してログインし
たい場合は、「利用取りやめ」を行った後に、
再度、別のマイナンバーカードで「利用申請」
を行ってください。 
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3.6.2 マイナンバーカードログインの利用を取りやめる 
マイナンバーカードを利用したポータルセンタへのログインの取りやめを行います。 

（1）使用するメニュー 
「メインメニュー」画面で「利用者情報に関する手続き」をクリックし、表示された「利用者情報メニュ
ー」画面から「マイナンバーカードログイン利用申請」をクリックして操作を行います。 

 

 

（2）操作の流れ 
 マイナンバーカードログインの利用取りや
め 
現在のマイナンバーカードを利用したログイン
の利用状況が表示されます。 
「利用取りやめ」をクリックして、マイナンバ
ーカードログインの利用を取りやめます。 
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 利用状況の確認 
マイナンバーカードログインの利用取りやめが
完了すると、「利用状況」が「利用中」から
「未申請」に変わります。 

 


